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ISI KANDUNGAN

1. PENDAFTARAN BARU IMM13P  (MAJIKAN) 04-23

2. PROSES PEMBAHARUAN IMM13P PASS 24-29



Pendaftaran Baru IMM13P 

(ID Majikan)



Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan anda, dan
klik “Log Masuk”.

4

1

2

3



5

Klik “Construction Personnel” dan klik “View Details” di 
butang “Construction Personnel Module”.
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Klik “Personel 
Detail” di butang

menu dan Klik
“IMM13P 

APPLICATION” 
untuk

meneruskan
permohonan

baru.

ABC SDN. BHD.

abc123@xxxx.com. 1
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NOTA:
i. Untuk meneruskan dengan proses permohonan pendaftaran IMM13P , klik pada butang “New Registration” untuk ke

skrin seterusnya.
ii. Maklumat personel akan dipaparkan di dalam senarai “Personal Details” seperti skrin di atas.



NOTA:
i. Sila isikan maklumat seperti di atas, dengan lengkap. Maklumat yang bertanda (*) adalah mandatory. 
ii. Tekan butang “Save & Submit” untuk ke skrin seterusnya.
iii. Untuk makluman, Bayaran Proses (RM10) dan Yuran Pendaftaran Personel Binaan telah digabungkan dalam satu

proforma. Bayaran boleh dibuat dalam satu masa setelah permohonan Pendaftaran lengkap. Majikan akan diberi
tempoh untuk membuat pembayaran bagi proforma bayaran proses yang telah dijana .

Jika sistem memaparkan pop up
mesej “IMAGE NOT PROPERLY
STORE. PLEASE RE-UPLOAD THE
IMAGE”. Mohon untuk muat
naik semula gambar tersebut.



NOTA:
i. Merujuk rajah di atas, terdapat 7 langkah Permohonan Pendaftaran yang perlu di isi Pengguna.
ii. Tekan pada ikon          . Isi dan lengkapkan maklumat yang dikehendaki. Maklumat hendaklah lengkap dan 

tepat. Maklumat yang bertanda (*) adalah mandatori.

.

ABC SDN. BHD.



Sistem akan menyenaraikan sijil-sijil akademik berkaitan teknikal yang diiktiraf oleh CIDB. Sila pilih dan 
muatnaik sijil yang berkaitan.
Bagi sijil bukan teknikal, sila pilih lain-lain pengkhususan bukan teknikal dan muatnaik sijil berkaitan.
NOTA:
i. Pemegang sijil selain diploma dan ke bawah TIDAK DIWAJIBKAN mengemaskini paparan ini.
ii. Sijil yang tidak diiktiraf oleh CIDB, rayuan boleh dikemukakan melalui careline CIDB. Pemohon diminta

membuat semakan dan menyertakan status pengiktirafan sijil berkenaan melalui website Malaysian 
Qualifications Register (MQR) http://www2.mqa.gov.my/mqr

iii. Pemohon perlu menekan butang “ADD TO LIST” untuk mengemaskini maklumat dan memuatnaik
dokumen. Setelah melengkapkan paparan 3 sila tekan butang “NEXT”.

PENTING:
Maklumat SPM hanya
boleh dikemaskini oleh 
personal yang bekerja
dengan majikan selain
KONTRAKTOR.



.

ABC SDN. BHD.

NOTA:
i. Sila pilih maklumat berkaitan kursus keselamatan dan muat naik sijil berkenaan. 
ii. Bagi kursus keselamatan SICW/e-SICW, maklumat akan dikemaskini secara auto. Oleh 

itu,pengguna tidak perlu memuat naik sijil kursus.
iii. Jika maklumat tidak dipaparkan setelah menghadiri kursus SICW/e-SICW, Sila Hubungi Pihak

Penganjur /Tenaga Pengajar bagi kelas yang anda hadiri untuk memastikan mereka mengesahkan
kehadiran kursus.

iv. Bagi kursus – kursus lain yang diiktiraf oleh CIDB, WAJIB memuatnaik sijil yang berkaitan. 
Kemudian,klik butang ‘’ADD TO LIST’’



NOTA:
i. Paparan ini TIDAK WAJIB bagi pemohon yang tidak mempunyai sebarang sijil kemahiran
ii. Sijil yang tidak diiktiraf oleh CIDB, rayuan boleh dikemukakan melalui careline CIDB  dan pemohon

diminta membuat semakan dan menyertakan status pengiktirafan sijil berkenaan melalui laman
sesawang Malaysian Qualifications Register (MQR)  http://www2.mqa.gov.my/mqr/

iii. Pemohon perlu menekan butang “ADD TO LIST”  untuk mengemaskini maklumat dan  memuatnaik
dokumen. Setelah melengkapkan paparan 5, sila tekan butang “NEXT”



NOTA:
i. Sila isi dan lengkapkan maklumat pewaris.
ii. Maklumat ini perlu diisi bagi memudahkan urusan Tuntutan dan pembayaran insuran.
iii. Maklumat pertalian waris selain dari yang disenaraikan di dalam paparan ini adalah Tidak Dibenarkan
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NOTA:
i. Sila semak maklumat yang dipaparkan dan klik butang “Next” untuk ke langkah seterusnya.
ii. Sekiranya, tiada butang “Next”.Sila semak semula proses yang dilakukan.

1212H ABC SDN. BHD.

AB1212
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NOTA:
i. Sistem akan secara automatik memberi tempoh (tahun) bagi tarikh tamat personel binaan (kad hijau) dan klik butang

“Finish” untuk ke langkah seterusnya.

AB1212

1212H ABC SDN. BHD.
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NOTA:
i. Sila semak dan tandakan (/) di kotak ”Tick for Payment”.
ii. Tekan butang ”Payment” untuk ke skrin seterusnya.

1







NOTA: 
Ringkasan Pembayaran/Payment 
Summary & Declaration.
i. Merujuk rajah disebelah, 

kini pengguna bagi sistem
personel binaan boleh
membuat pengambilan kad
melalui secara POS iaitu ke
Alamat Majikan. 

ii. Sistem akan memaparkan
Alamat Majikan mengikut
alamat surat menyurat yang 
didaftarkan di sistem CIMS.

iii. Sila semak maklumat yang 
dipaparkan dan sekiranya
setuju sila tanda (/) pada 
kotak “DISCLAIMER 
AGREEMENT”, Sila baca dan 
klik butang “Agreed”.

iv. Setiap pilihan “Collection 
Mode” terdapat “Field” 
untuk personel
memasukkan No Telefon
yang digunakan hanya
untuk tujuan Pengeposan.

v. Pengguna membuat
bayaran secara atas talian.

vi. Tekan butang “confirm 
payment” untuk ke proses 
pembayaran.
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NOTA: 
i. Sila semak maklumat yang dipaparkan dan tandakan (/) pada kotak “DISCLAIMER AGREEMENT”. Sila baca dan klik butang “Agreed” 

seperti rajah di atas.

ABC SDN. BHD.

1212HABC SDN. BHD.

1212HABC SDN. BHD.

121H

ABC SDN. BHD. 121H

1
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NOTA: 
i. Skrin “Payment Transaction” akan dipaparkan jika proses pembayaran selesai dibuat.
ii. Tekan “LINK” untuk memuat turun resit rasmi pembayaran.

ABC SDN. BHD.

abc123@xxxx.com.

ABC SDN. BHD.101010A
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NOTA : 
Contoh Resit Rasmi Pembayaran
Pendaftaran Personel Binaan.

ABC SDN. BHD.
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NOTA : 
Contoh Poforma Invois

i. Jika pembayaran atas talian
tidak Berjaya, majikan boleh
ke skrin “Payment 
Pending” untuk membuat
pembayaran semula atau
mencetak Proforma Invois
dan membuat bayaran di 
kaunter CIDB yang 
berdekatan.

ii. Pembayaran perlu
dijelaskan dalam tempoh
30 hari daripada Tarikh 
proforma Invois.

ABC SDN. BHD.

PENTING : 
Sistem secara automatik akan
membatalkan proforma invois yang 
melebihi tempoh 30 hari dari Tarikh 
Proforma Invois dikeluarkan. 



Proses Pembaharuan IMM13P 
Pass



Masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan anda, dan
klik “Log Masuk”.
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Klik “Construction Personnel” dan klik “View Details” di 
butang “Construction Personnel Module”.
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NOTA: 
i. Untuk meneruskan dengan proses pembaharuan , klik pada menu “Personnel Card” di butang menu dan ketik pada 

butang “Renew Personnel Card”

1

2



i. Pilih jenis permohonan IMM13P dan paparan skrin akan menunjukkan semua permohonan untuk pembaharuan
seperti skrin diatas.

ii. Ketik butang “Register” pada nama individu tersebut dan “Apply” untuk teruskan dengan proses Pendaftaran
Pembaharuan



NOTA: 
i. Sila isikan maklumat seperti di atas, dengan lengkap. Maklumat yang bertanda (*) adalah mandatory.
ii. Tekan butang “Save & Submit” untuk ke skrin seterusnya.
iii. Proses seterusnya sama sahaja dari muka surat 8 hingga 17 dan seterusnya ke proses Approval & Reject



-TAMAT-


